ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

TERIBER Terézvarosi Ingatlanfejleszt6 és Beruhdzé Korlatolt Felelosségii Tarsasig

I FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Bevezetés és a Szabdlyzat célja

A TERIBER Terézvarosi Ingatlanfejleszté és Beruhazé Korlatolt Feleldsségii Tarsasdg (székhely: 1064
Budapest, Rozsa utca 81-83.; cégjegyzékszam: 01-09-925497; a tovabbiakban: Adatkezel, Tdrsasiag vagy
TERIBER Kift.) f6 tevékenységeként sajat tulajdont, bérelt ingatlan bérbeaddsat, iizemeltetését, valamint sajat
tulajdont ingatlan adasvételét végzi. A Térsasag miik6dése soran elkotelezett a személyes adatok legmagasabb
szintli védelme és az informécids onrendelkezési jog tiszteletben tartisa mellett.

A Térsasag adatkezelési gyakorlatat és jogi kotelezettségeit az aldbbi specialis tényez6k hatarozzak meg:

o  Onkorminyzati tulajdon és kozfeladat: A Térsasag onkormanyzati tulajdonban 4116 (Budapest Févaros
V1. keriilet Terézvéros Onkorményzata és a Terézvérosi Vagyonkezelé Nonprofit Zrt. tulajdonaban),
nemzeti vagyonnal gazdélkod6é szervezet, ezért az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alkalmazisiban egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil. Ebbdl fakad6an a Tarsasag miikadésére fokozott atlathatosagi és
elszamoltathatdsagi kovetelmények vonatkoznak.

e Ingatlaniigyletek és Pmt. alanyisdg: A Tarsasdg a pénzmosias és a terrorizmus finanszirozasa
megeldzésérél és megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIIL torvény (a tovabbiakban: Pmt.) 1. § (1)
bekezdés f) pontja és 3. § 17. pontja alapjan a cégnyilvantartasi tevékenységei szerint a sajat tulajdonu
ingatlan tizletszer(i adasvétele (TEAOR 6811) tevékenysége tekintetében minésiilhet a Pmt. hatalya ala
tartozé szolgéltatonak. A Tarsasdg rogziti, hogy asajat tulajdoni ingatlan bérbeaddsa és
iizemeltetése (TEAOR  6820) tevékenység — amennyiben az nem mindsiil iizletszeri
ingatlankdzvetitésnek — nem tartozik a Pmt. targyi hatalya ala.

Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatirozza a
TERIBER Kft. altal végzett adatkezelések belsd rendjét, folyamatait és felelésségi koreit, valamint biztositsa a
Térsasag teljeskort megfelelését a fenti komplex jogszabalyi kérnyezetnek, kiilénds tekintettel az alabbiakra:
e Az Eur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (Altaldnos Adatvédelmi Rendelet; a
tovabbiakban: GDPR);
e AzInfotv,
A Pmt.

A Szabiélyzat célja ezen harmas jogi megfelelés (GDPR, Infotv., Pmt.) biztositdsa, az adatvédelem alkotmanyos
elveinek és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesitése, valamint az érintettek jogainak garantilisa a
Térsasag milikddésének valamennyi teriiletén.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a személyes adatoknak minden, az Adatkezeld altal a tevékenységei kérében
végzett kezelésére, kiilondsen a Tarsasdg valamennyi, a sajat tulajdoni és bérelt ingatlanok bérbeadasaval,
iizemeltetésével, sajat tulajdond ingatlanok értékesitésével, a Foglalkoztatottakkal fennallé munkaviszonyra és
megbizasi jogviszonyokra, tovdbba a kézérdekii és kézérdekbol nyilvanos adatok kezelésére, kozzétételére és az
azokkal kapcsolatos adatigénylések teljesitésére iranyuld adatkezelésére.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelénél foglalkoztatott valamennyi munkavallaléra, valamint a
munka- vagy feladatvégzésre irAnyulé barmely egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott), tovabba azon személyekre, akik barmely egyéb jogalapon az Adatkezelénél személyes
adatokat ismernek meg.



2. Fogalomtar (Ertelmezé rendelkezések)

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban az alabbi fogalmak birnak jelent6séggel (a GDPR 4. cikkében, az Infotv. 3. §-
aban, valamint a Pmt. 3. §-aban és 4. §-aban foglaltakkal 6sszhangban):

,,adatbiztonsig”: minden olyan technikai vagy szervezési intézkedés, amelynek célja a kezelt személyes
adatok — fizikai, informatikai vagy szervezeti — biztonsagénak biztositasa, igy kiilonGsen azok az
intézkedések, amelyek a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet szolgaljak;
adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 (jelen esetben a TERIBER Kft.) nevében és utasitasai alapjan személyes
adatokat kezel (pl. konyveld, IT szolgéltato);

»adatkezelés™: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitis,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzéaférhetdvé tétel Gtjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalloan vagy mésokkal egyiitt
meghatarozza. Jelen Szabdlyzat hatalya ala tartozd adatkezelések tekintetében az Adatkezel6 a TERIBER
Kft.;

,adattovabbitds”: a személyes adat egy meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas mdédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznélasa nélkiil t6bbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovébbi informaciét kiilon taroljék, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

,,az adatkezelés korldtozdsa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

,.cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e;
erintett/adatalany”: a személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetve vagy kozvetleniil —
azonosithaté természetes személy (pl. bérls, vevs, munkavallald, szerzGdéses partner kapcsolattartéja);
,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

Lhozzajarulds” (az érintett hozzajaruldsa): az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez,

LHkiemelt kozszereplé”: az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot 14t el, vagy az iligyfél-
atvilagitasi intézkedések elvégzését megel6z6 egy éven belill fontos kozfeladatot latott el. Fontos
kozfeladatot ellat kiilsnosen az allamfé, a kormanyfd, a miniszter, az allamtitkar, az orszdggyiilési
képvisel, az Alkotmanybirésag tagja, a bird, a szamvevoszék elnoke és tagja, a kozponti bank legfébb
szervének tagja, a nagykovet, valamint a tobbségi allami tulajdoma vallalkozas iigyviteli, igazgatasi vagy
feliigyeld testilletének tagja (A Pmt. 4. § (1)-(2) bekezdései alapjan), tovabba az ilyen személy kdzeli
hozzatartozdja vagy vele kozeli kapcsolatban allé személy;

. kozérdekii adat”: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kézfeladatanak ellatasaval Ssszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
médon vagy forméban rogzitett informéacio vagy ismeret;

kozérdekbdl nyilvanos adat™: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli;
Hkiilonleges adat”: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti



tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

o  NAIH”: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag;

,nyilvanossigra hozatal”; a személyes adat barki szimara torténd hozzaférhet6vé tétele;

,személyes adat”: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,€rintett”) vonatkozo barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen
valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

e tényleges tulajdonos”: az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad legalabb
huszondt szazalékaval rendelkezik, vagy aki egyéb médon tényleges irdnyitast, ellendrzést gyakorol a
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet felett; tovibbd az a természetes személy,
akinek az érdekében az iigyletet végrehajtjak, vagy aki ténylegesen kontrollalja az iigyfél tevékenységét
(A Pmt. 3. § 38. pontja alapjén);

o iigyfél-atvilagitds”: a Pmt.-ben meghatérozott esetekben és modon az igyfél, a meghatalmazott, a
rendelkezésre jogosult, tovabbé a képvisel§ azonositisa, személyazonossagénak igazol6 ellenérzése, a
tényleges tulajdonos azonositdsa és személyazonossagénak igazol6 ellendrzése, az iizleti kapcsolat
céljanak és tervezett jellegének megismerése, tovabba az lizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel
kisérése;

o iigyleti megbizas”: az iigyfél és a TERIBER Kft. kozott egyedi, alkalmi iigylet teljesitésére iranyuld
szerzBdéses jogviszony, kiilléndsen az ingatlan adasvételi szerzodés megkotése és teljesitése, amely a Pmt.
szerinti iigyfél-atvilagitasi kotelezettség szempontjabol az iizleti kapcsolattal azonos megitélés alé esik;

o ,jiizleti kapesolat”: az iigyfél és a szolgaltatd (TERIBER Kft.) kozott a szolgéltato tevékenységi korébe
tartoz6 szolgaltatds igénybevételére vonatkozé szerzédéssel létrejott, az egyiittmilkddés tartds vagy
rendszeres jellegét magaban foglalé jogviszony (pl. tartds bérleti jogviszony, keretjellegii ingatlankezelési
vagy iizemeltetési szerzddés).

1. FEJEZET: SZERVEZET ES FELELOSSEG

Jelen fejezet meghatarozza az Adatkezeld adatait, valamint az adatvédelmi feladatok ellatasanak belsd szervezeti
rendjét, a feleldsségi koroket és az adatvédelemben kozremiikodd személyek fobb feladatait a GDPR szerinti
elszamoltathatosag elvének megfelelben.

3. Az Adatkezel§ adatai

A jelen Szabélyzat hatalya al4 tartozo adatkezelések tekintetében az Adatkezeld:

TERIBER Terézvarosi Ingatlanfejleszté és Beruhazé Korlatolt

Hivatalos név: Felelgsségti Tarsasag

Roviditett név: TERIBER Kft.

Székhely és postacim: 1064 Budapest, Rozsa utca §1-83.

Cégjegyzékszam: 01-09-925497 (Nyilvantartja: Févarosi Toérvényszék Cégbirosiga)
Adészam: 14906679-2-42

Torvényes képviselo: Pleszel Andras tigyvezetd (6nallé képviseleti joggal)

Kozponti elektronikus elérhetdség: teriber@tvvrt.hu

Honlap: www.teriber.hu

Telefonszam: +36-1-301-6714

4. Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)
(1) Kijelolés és miikddési modell
Tekintettel arra, hogy a TERIBER Kft. &nkorményzati tulajdont, nemzeti vagyonnal gazdalkodé tarsasagkent az

Infotv. alkalmazasaban egyéb kozfeladatot ellaté szervnek mindsill, a Tarsasdig a GDPR 37. cikke alapjan
Adatvédelmi Tisztvisel (Data Protection Officer, a tovabbiakban: DPO) kijelolésére koteles.



A Térsasag szervezeti méretére és a tulajdonossal (Terézvérosi Vagyonkezelé Nonprofit Zrt.) val6 szoros mitkddési
kapcsolatra figyelemmel, a GDPR 37. cikk (3) bekezdése altal biztositott lehetdség alapjan a Tarsasag kozos
adatvédelmi tisztviselét jelol ki és alkalmaz. A DPO feladatait adott esetben szolgaltatési szerz6dés keretében latja
el (GDPR 37. cikk (6) bek.). A Tarsasag ezen felill bels6 adatvédelmi kapcsolattartét (adatvédelmi feleldst) is
kijelolhet, aki a DPO munkajat timogatja és a Téarsasagon beliili adatvédelmi koordinaciét biztositja.

(2) Az Adatvédelmi Tisztvisel6 elérhetdségei

Név: dr. Fazekas Rébert
Postacim: 1064 Budapest, Rozsa utca 81-83.
Elektronikus elérhetéség: teriber@tvvrt.hu

Az érintettek (iigyfelek, bérlok, munkavallalok, partnerek) a személyes adataik kezelésével és jogaik gyakorlasaval
kapcsolatos valamennyi kérdésben kozvetleniil a DPO-hoz fordulhatnak a fenti elérhet6ségeken.

(3) ADPO jogillisa és feladatai

A DPO feladatait teljes szakmai fiiggetlenségben latja el, kozvetleniil a Tarsasag Ugyvezetdjének tartozik
felelosséggel. Feladatai ellatasdval kapcsolatban utasitast nem fogadhat el, és tevékenységével dsszefliggésben
nem szankcionalhats. A DPO-t feladatai teljesitésével kapcsolatban szigori titoktartasi kotelezetiség koti. A
Tarsasag biztositja a DPO szdméra a feladatai ellatasahoz sziikséges erdforrasokat €s hozzaférést.

A DPO f£6 feladatai a GDPR 39. cikkével 6sszhangban kiilonosen:
a) Tajékoztatast és szakmai tandcsot ny(jt az Ugyvezetd és az adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére
a jogszabalyi kotelezettségeikkel kapcsolatban.
b) Ellen6rzi a GDPR-nak, az Infotv.-nek, a Pmt. adatkezelésre vonatkozé rendelkezéseinek, valamint
jelen Szabalyzatnak valé megfelelést, ideértve a belsé tudatossag-nivelést.
c) Kezeli és kivizsgalja az érintetti megkereséseket és panaszokat.
d) Koordinélja az adatvédelmi incidensek kezelését, vezeti az incidensnyilvintartast, és szikség esetén
teljesiti a bejelentési kotelezettséget a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag (NAIH)
felé.
e) Egyiittmiikddik a NATH-hal és kapcsolattarté pontként szolgél a hatosag felé.
f) Szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalattal kapcsolatban, és nyomon kdveti annak
elvégzését.
g) Figyelemmel kiséri a jogszabalyi kdrnyezet valtozasait és kezdeményezi a belst szabdlyozas
feliilvizsgalatat.

5. Belso felelosségi rend és titoktartis

A Térsasag adatkezelési tevékenységéért valé elszdmoltathatésag (GDPR 5. cikk (2) bekezdés) az Adatkezelét
terheli. A Térsasdg szervezeti felépitésére tekintettel az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok irdnyitasaért és a
megfeleldség biztositasaért az Ugyvezetd viseli a kdzponti felelosséget.

5.1. Az Ugyvezet6

Az Ugyvezeté a Tarsasag egyszemélyi felelos vezetGjeként felel a Tarsasdg adatvédelmi rendszerének
kialakitasaért, mikodtetéséért és ellenérzéséért. Feladatai kiilonosen:
a) Jovahagyja jelen Szabalyzatot és gondoskodik annak hatdlyban tartdsarol, rendszeres
feliilvizsgalatardl.
b) Kijeloli (vagy kezdeményezi a kijelolést) az Adatvédelmi Tisztviseldt, biztositja annak fiiggetlen
mikodéséhez szilkséges feltételeket és erdforrasokat, valamint megfeleld idSben bevonja 6t az
adatvédelmi kérdésekbe.
¢) Meghatérozza és biztositja a személyes adatok jogszerli kezeléséhez €s védelméhez szitkséges
személyi, targyi és technikai feltételeket.
d) Felel az adatvédelmi kockazatok kezeléséért, és intézkedik a feltdrt hianyossigok vagy nem
megfeleldségek megsziintetésérol.
e) Felelds az adatbiztonsagi kovetelmények (GDPR 32. cikk) érvényesitéséért. Amennyiben az
informatikai rendszereket kiilsé szolgaltaté vagy a Terézvarosi Vagyonkezeld Nonprofit Zrt. lizemelteti
(mint Adatfeldolgozd), az Ugyvezeté feliigyeli ezen Adatfeldolgozok adatbiztonsagi tevékenységét és
gondoskodik a megfelels szerzédéses garancidk meglétérdl.
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f) Dont az Adatfeldolgozok igénybevételérsl és jovahagyja az adatfeldolgozo6i szerzodéseket.
g) Szitkség esetén személyi felelésség megallapitdsara iranyuld eljarast indit vagy kezdeményez az
adatvédelmi szabdlyokat megsértd személyekkel szemben.

5.2. Munkavillalék és Megbizottak (Foglalkoztatottak)

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban (kiilsndsen megbizasi jogviszonyban) 4ll6 valamennyi személyre (a tovabbiakban egyiitt:
Foglalkoztatottak).

(2) A személyes adatokhoz kizérélag azok a Foglalkoztatottak férhetnek hozza, akiknek ez a feladatkoriik
ellatasdhoz elengedhetetleniil szitkséges, az Ugyvezet6 dltal meghatérozott hozzaférési szinteknek megfeleléen
(sziikséges hozzaférés elve).

(3) A Foglalkoztatottak koételezettségei:
a) Kotelesek megismemi és betartani a jelen Szabélyzatot, valamint az Ugyvezetd utasitésait az
adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban.
b) A személyes adatokat kizarolag a munkakdri/megbizasi feladataik ellatasdhoz sziikséges mértékben, a
meghatirozott céllal 5sszhangban kezelhetik.
¢) Kotelesek gondoskodni az altaluk kezelt adatok (elektronikus és papir alapi) biztonsagos tarolasarol
és védelmérol (pl. iratok elzirasa, képernybzar hasznalata, tiszta asztal politika betartésa).
d) Adatvédelmi incidens vagy annak gyantja esetén haladéktalanul kotelesek jelentést tenni az
Ugyvezetének és a DPO-nak.

(4) Titoktartési kotelezettség: A Foglalkoztatottak a jogviszonyuk fennallasa alatt és annak megsziinését kovetéen
is idébeli korlatozas nélkiil kotelesek titokként megfrizni a tudomasukra jutott valamennyi személyes adatot, lizleti
titkot és egyéb bizalmas informéaciét.

(5) A személyes adatok védelmével kapcsolatos eldirasok Foglalkoztatott altal torténd megsértése a fennallo
jogviszony szerinti jogkdvetkezményeket (munkaviszony esetén pl. hétranyos jogkovetkezmény alkalmazésa,
kartéritési feleldsség; megbizasi jogviszony esetén pl. szerz8désszegésért valo felelosség, a szerz6dés azonnali
hatalyn felmond4sa, kértéritési felelosség) vonhatja maga utan. Amennyiben a jogsértés miatt a Tarsasagnak kara
keletkezik (pl. birsag, sérelemdij), a Tarsasdg a kart a jogsértd Foglalkoztatottra hdrithatia a Munka
Térvénykdnyve vagy a Polgari Térvénykonyv szabélyai szerint.

1II. FEJEZET: AZ ADATKEZELES ALAPELVEI ES JOGALAPJAI
6. Az adatkezelés alapelvei

A TERIBER Kft. elkotelezett a személyes adatok védelme mellett, és minden adatkezelési tevékenysége soran a
GDPR 5. cikkében rdgzitett alapelveket tekinti iranyadonak, biztositva azok maradéktalan érvényesiilését.

(1) Jogszeriiség, tisztességes eljaris és atlithatosag

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szaméra atlathaté médon kell
végezni.

o Jogszeriiség: A Tarsasdg csak akkor kezel személyes adatot, ha rendelkezik a jelen Szabélyzat 7.
pontjaban meghatarozott megfelel$ jogalapok valamelyikével.

o Tisztességes eljaras: A Tarsasag tiszteletben tartja az érintettek magéanéletét és emberi méltosagat. Tilos a
személyes adatok rejtett vagy titkos kezelése, valamint az érintettek megtévesztése az adatkezelés céljait
illeten.

e Atlathatésag: A Tarsasag biztositja, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos informéciok és tajékoztatdsok
konnyen hozzaférhetdek, vilagosak és kozérthetdek legyenek. E kovetelmény kiilondsen az érintetti jogok
(pl. tajékoztatashoz vald jog) gyakorlasa sordn érvényesiil.

(2) Célhoz kotottség
A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl torténhet, és azokat nem lehet

ezekkel a célokkal ossze nem egyeztethetd modon kezelni. A Tarsasdg minden adatkezelési folyamat esetében
eldzetesen meghatarozza és dokumentalja az adatkezelés céljat.
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(3) Adattakarékossag

A kezelt személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelének és relevansnak kell lenniiik, és a
szitkségesre kell korlatozodniuk. A Tarsasig nem gyiijt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi a meghatarozott
cél eléréséhez feltétleniil sziikséges.

(4) Pontossag

A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lenniiik. A Tarsasdg minden észszerli
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbél pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék, figyelembe véve az érintett helyesbitéshez valé jogat.

(5) Korlitozott tarolhatésag

A személyes adatok tdrolasinak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetové. A Térsasag az adatkezelési cél megvaldsulasat,
illetve a jogszabélyi megdrzési kotelezettség (pl. Pmt. szerinti 8 év, szdmviteli tSrvény szerinti 8 év) lejartat
kovetben az adatokat torli vagy visszafordithatatlanul anonimizalja.

(6) Integritas és bizalmas jelleg (Adatbiztonsag)

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve.

(7) Elszdmoltathatésag

A Tarsasag mint Adatkezel felelds a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazoldséra. Ennek érdekében a Térsasag megfelelé belsd szabalyozast tart fenn, naprakész
nyilvéantartasokat vezet és dokumentdlja az adatkezelési folyamatokat.

7. Az adatkezelés jogalapjai

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében
meghatédrozott jogalapok legalabb egyike fenndll. A TERIBER Kft. tevékenysége soran jellemzéen az aldbbi
jogalapokra tamaszkodik:

7.1. Az érintett hozzijirulasa [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont]

Az érintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbél torténd kezeléséhez.

e  Ahozzajéruldsnak onkéntesnek, konkrétnak, megfelels tajékoztatason alapulénak €s egyértelmiinek kell
lennie. A Tarsasagnak képesnek kell lennie igazolni a hozzajarulas meglétét.

e Az érintett jogosult hozzajarulasat barmikor visszavonni. A visszavonds nem érinti a visszavonas eldtti
adatkezelés jogszeriiségét. A visszavonas lehet6ségének ugyanolyan egyszeriinek kell lennie, mint a
megadasnak.

o Jellemzd alkalmazds: Jellemzden akkor alkalmazandd, ha mas jogalap nem all fenn (pl. 4llaspalyazati
anyagok tovabbi tarolsa a kivalasztas utan, weboldal nem létfontossagn siitijei).

7.2. Szerz6dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont]

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f8l, vagy az a szerz6dés
megkdtését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.
o Ez a jogalap a Térsasdg alaptevékenysége szempontjabol kiemelt jelentOségli. Csak a szerzédés
teljesitéséhez ténylegesen és objektive sziikséges adatokra terjed ki.
o Jellemzd alkalmazdsi teriiletek a Tdarsasdgndi:
o Ingatlanbérleti szerzddések: A bérlék adatainak kezelése a jogviszony Ilétesitéséhez,
fenntartasahoz (pl. kapcsolattartas, dijbeszedés, iizemeltetés) és megsziintetéséhez.
o Ingatlan adasvételi szerzodések: A szerz6dés elOkészitése és teljesitése (a Pmt. szerinti
kotelezettségeken tulmenden).



o Foglalkoztatds: Munkaszerz6dések és megbizasi szerzodések teljesitése, a Foglalkoztatottak
adatainak kezelése a jogviszony fenntartasa és a dijazas kifizetése érdekében.

7.3. Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]

Az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. Ebben az esetben az
adatkezelést jogszabaly rendeli el, az érintett hozzajarulasa nem sziikséges.
o Jellemzd alkalmazasi teriiletek és kulcsfontossdagu jogszabdlyok a Tdrsasdgndl:

o Pénzmosés megeldzése (Pmt.): Ingatlan adasvételi tevékenysége miatt a Tarsasag koteles a Pmt.
el6irdsai szerint ligyfél-atvilagitast végezni. Ez magaban foglalja az tigyfelek és a tényleges
tulajdonosok kotelezd azonositdsat, az okmanyok mdsolasat, és ezen adatok 8 évig torténd
kotelezd megdrzését.

o Szamviteli és adézasi kotelezettségek: Bizonylatok kiallitisa, megérzése (a szamvitelrdl sz6l6
térvény alapjan), valamint az add- és jarulékbevallasi, adatszolgiltatdsi kotelezettségek
teljesitése.

o Munkaiigyi és tirsadalombiztositdsi kételezettségek: Foglalkoztatottakkal kapcsolatos
bejelentési és nyilvantartasi kotelezettségek teljesitése.

7.4. Létfontossagu érdek védelme [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont]

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges.
Ez a jogalap kivételes helyzetekben (pl. életveszély, silyos baleset) alkalmazhato.

7.5. Kozérdekii feladat végrehajtisa [GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont]

Az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

e Tekintettel arra, hogy a TERIBER Kft. 6nkorméanyzati tulajdont, nemzeti vagyonnal gazdalkodo
szervezetként az Infotv. alkalmazasaban kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil, ez a jogalap relevéans a
miikddése soran.

o Jellemzd alkalmazdsi teriiletek a Tdrsasdgndl:

o Atlathatésag biztositdsa: Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas 4tlathatésaganak
biztositasa, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok (pl. vezetd tisztségviseldk
javadalmazasa, bizonyos értékhatar feletti szerz6dések adatai) kozzététele és az ezekre
vonatkozé adatigénylések teljesitése az Infotv. alapjan.

7.6. Jogos érdek érvényesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont]

Az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett érdekei vagy alapvet jogai és szabadsagai.

e E jogalap alkalmazdsanak feltétele egy elézetes érdekmérlegelési teszt elvégzése €s dokumentalasa,
amelyben az Adatkezelo sszeveti sajat jogos érdekét az érintett jogaival.

o Jellemzd alkalmazdsi teriiletek a Tdrsasdgndl: Vagyonvédelem (pl. elektronikus megfigyelérendszer
alkalmazdsa esetén), koveteléskezelés, jogi igények érvényesitése, szerzddéses partnerek (jogi
személyek) kapcsolattartoinak adatkezelése. (A Térsasag, mint kdzfeladatot ellaté szerv, e jogalapra a
kézfeladatainak végrehajtasa keretében végzett adatkezelés tekintetében nem hivatkozhat (GDPR 6. cikk
(1) bek. masodik albekezdés).)

IV. FEJEZET: AZ ERINTETTEK JOGAI
8. Az érintetti jogok gyakorlisidnak rendje

A Tarsasag elkotelezett az érintettek jogainak biztositisa mellett, és eldsegiti azok gyakorlasat a GDPR IIL
Fejezetével Osszhangban.

8.1. Eljarasi szabalyok
(1) Kapcsolattartas: Az érintettek jogaik gyakorlasdra iranyuld kérelmeiket a Térsasdg 3. pontban megadott

elérhetéségein, vagy kozvetleniil az Adatvédelmi Tisztviselé (DPO) 4. pontban megadott elérhetéségein
terjeszthetik eld.



(2) Azonositds: A kérelem teljesitése elott a Tarsasdgnak észszeril intézkedéseket kell tennie a kérelmezd
személyazonossaganak ellendrzésére, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést.

(3) Ugyintézési hataridd: A Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétsl
szamftott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén, a
kérelem Gsszetettségére tekintettel, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithat6, amelyr6l az érintettet
az eredeti hataridén beliil tdjékoztatni kell.

(4) Koltségek: A tajékoztatds és az intézkedés fészabaly szerint dijmentes. Kizardlag az érintett egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétlédé jellege miatt — tilzo kérelme esetén szamithatd fel észszerii mértéki
dij, vagy tagadhaté meg az intézkedés.

(5) Intézkedés megtagadasa: Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket a kérelem alapjan, egy hénapon beliil
tajékoztatja az érintettet az elmaradds okairdl (kiilonds tekintettel a 9. pontban foglalt korlatozasokra), valamint a
jogorvoslati lehetdségekrol.

8.2. Tdjékoztatashoz valé jog (Elézetes tijékozddas joga) [GDPR 13. és 14. cikk]

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdése eldtt vildgos és kozérthetd tajékoztatast kapjon az
adatkezelés lényeges koriilményeir6l (cél, jogalap, id6tartam, cimzettek, jogok stb.). A Tarsasag ezt a
kételezettségét az egyes adatkezelési tevékenységekre vonatkozo specifikus adatkezelési tajékoztatok ttjan
teljesiti (pl. honlapon, szerzédéskastéskor).

8.3. Hozzaféréshez valé jog [GDPR 15. cikk]

Az érintett jogosult visszajelzést kapni arr6l, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha igen,
jogosult hozzaférést kapni a réla kezelt személyes adatokhoz €s az adatkezelés koriilményeihez. A Tarsasag az
adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja, iigyelve arra, hogy az
ne sértse mas személyek jogait vagy iizleti titkait.

8.4. Helyesbitéshez valo6 jog [GDPR 16. cikk]

Az érintett jogosult kérni a ra vonatkozé pontatlan személyes adatok indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitését,
valamint a hidnyos adatok kiegészitését.

8.5. Torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”) [GDPR 17. cikk]

Az érintett kérésére a Tarsasag koteles torGlni a személyes adatokat, ha a GDPR-ban meghatarozott indokok
valamelyike fennall (pl. a cél megsziint, a hozzijarulast visszavontdk €s nincs mads jogalap, az adatkezelés
jogellenes).

Fontos korldtozas: A torléshez valdé jog nem abszolut. A Tarsasig nem koételes t6rolni az adatokat, ha az
adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése (pl. Pmt., szdmviteli tdrvény szerinti megbrzési kotelezettség), kozérdekil
feladat végrehajtasa, vagy jogi igények eléterjesziése, érvényesitése, védelme miatt sziikséges (Lasd részletesen a
9. pontban).

8.6. Az adatkezelés korldtozasahoz valé jog [GDPR 18. cikk]

Az érintett jogosult kérni az adatkezelés korlatozasat (zarolasat), ha példaul vitatja az adatok pontossigat (az
ellendrzés idejére), vagy ha az adatkezelés jogellenes, de ellenzi a torlést. Korlatozas esetén az adatokat csak tarolni
lehet, egyéb miiveletet végezni rajtuk foszabély szerint nem.

8.7. Adathordozhatésighoz valé jog [GDPR 20. cikk]

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul ES automatizalt médon torténik,

az érintett jogosult a ra vonatkozd, altala rendelkezésre bocsatott adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapni, és azokat masik adatkezelének tovabbitani.

8.8. Tiltakozashoz valé jog [GDPR 21. cikk]



Az érintett jogosult tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja kozérdekii feladat
végrehajtisa vagy az Adatkezeld (vagy harmadik fél) jogos érdeke. Tiltakozas esetén a Tarsasdg az adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést kényszeritd erejit jogos okok indokoljdk, amelyek
elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel szemben, vagy jogi igények érvényesitéséhez kapcsolédnak.

9, Az érintetti jogok specifikus korlitozasai (Pmt, és egyéb jogszabdilyok)

A GDPR 23, cikke lehet6vé teszi az érintetti jogok korlatozasat, amennyiben az jogszabdlyi elbirason alapul és
fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdek (GDPR 23. cikk (1) bek. e) pont), illetve biincselekmények megel6zése
vagy felderitése (GDPR 23. cikk (1) bek. d) pont) érdekében sziikséges és aranyos.

9.1. A Pénzmosis elleni térvény (Pmt.) miatti korlatozasok

Tekintettel arra, hogy a Tarsasdg ingatlan adasvételi tevékenysége miatt a Pmt. (2017. évi LIIL tdrvény) hatilya
ald tartozik, a Pmt. kotelezo adatkezelést és adatmegorzést ir eld, amely feliilirja az érintett bizonyos jogait:

(1) Torléshez és helyesbitéshez vald jog korlatozasa: A Pmt. 56-57. §-ai alapjan a Téarsasag kételes az ligyfél-
atvilagitas soran régzitett adatokat, okmanymasolatokat és az lizleti kapcsolatra vonatkozé dokumentumokat az
tzleti kapcsolat megsziinésétl, illetve az ligyleti megbizas teljesitésétél szamitott nyolc évig megérizni. Ezen
idotartamon beliil az érintett nem gyakorolhatja a torléshez valé jogat ezen adatok tekintetében. Az adatok
helyesbitése csak olyan mdédon torténhet, hogy az eredeti (t6rténelmi) adatok is visszakereshetoek maradjanak.

(2) Téjékoztatashoz és hozzéféréshez vald jog korlatozdsa (Tilalmak): A Pmt. 54. § értelmében a Tarsasig nem
teheti hozzaférhet6vé az drintett szdmara azokat az adatokat, amelyek pénzmosédsra vagy terrorizmus
finanszirozésara utalé adat, tény vagy koriilmény bejelentésével kapcsolatosak. Tilos az érintettet tajékoztatni
arrél, hogy vele szemben ilyen bejelentést tettek vagy hatdsagi eljards indult (tin. ,tipping off” tilalma).

9.2. Szamviteli és adézasi kotelezettségek

A szimvitelrdl sz6lé torvény és az adézés rendjérél szolo torvény alapjan kiallitott bizonylatok és az azokat
alatdmaszté dokumentumok esetében a jogszabaly éltal eldirt meg6rzési idd (jellemzoen 8 év) alatt az érintett nem
gyakorolhatja a torléshez valo jogat.

V. FEJEZET: ADATBIZTONSAG ES INCIDENSKEZELES
10. Adatbiztonsig

A Térsasag a kockazat mértékének megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében,
hogy garantdlja az adatbiztonsigot, biztositva a kezelt adatok bizalmassigat, sértetlenségét (integritdsat) és
rendelkezésre allasat (GDPR 32. cikk).

10.1. Biztonsagi intézkedések a megosztott infrastruktiriban

Tekintettel arra, hogy a Tarsasdg mikodése soran kozos informatikai és fizikai infrastruktira igénybevételére
keriilhet sor a Terézvérosi Vagyonkezeld Nonprofit Zrt.-vel (TVV Zrt.) vagy kiilsé szolgaltatokkal, az
adatbiztonsagi intézkedések az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

(1) Informatikai védelem és adatfeldolgozas:
a) Az informatikai rendszerek (szerverek, halézat, adatbazisok) iizemeltetését végzd szervezetek (TVV
Zrt. vagy kiils6 IT szolgaltaté) Adatfeldolgozonak mindsiilnek.
b) A kdzosen hasznalt szerverek és halozati infrastruktira vonatkozasaban az iizemeltets (pl. TVV Zrt.)
Informatikai Biztonsagi Szabélyzatdban foglalt el6irasok, illetve a Kkiilsé szolgaltatoval kotott
szerzbdésben rogzitett garancidk az irdnyadéak.
) Az Ugyvezetd felelds azért, hogy az igénybe vett Adatfeldolgozok megfeleljenek az adatbiztonsagi
kovetelményeknek €s ezt rendszeresen ellendrizze.
d) A Tarsasag gondoskodik a sajét eszkozein (laptopok, munkaallomésok) a naprakész virusvédelemrdl,
a rendszeres biztonsagi frissitésekrol és sziikség esetén titkositas alkalmazasardl.



(2) Hozzaférés-kezelés:
a) A személyes adatokhoz valé hozzaférést jogosultsagi szintek alapjan kell korlatozni (sziikséges ismeret
elve). A jogosultsagokat az Ugyvezetd hagyja jova és gondoskodik azok rendszeres feliilvizsgalatarol,
valamint a jogviszony megsziinésekor tdrténé visszavonasarol.
b) A rendszerekhez valé hozzaférés személyre sz6lo felhasznaléonévvel és erfs jelszéval védett. A
jelszavak megosztasa szigorfian tilos.

(3) Fizikai védelem:
a) Zarhaté tarolds: A személyes adatokat tartalmazdé papir alapi dokumentumokat és elektronikus
adathordozokat elzart helyen (zarhaté irodéban, zarhat6 iratszekrényben) kell tarolni.
b) ,Tiszta asztal” politika: A Foglalkoztatottak kiotelesek munkaallomasukat (szamitogép) zarolni
(képemydzar), amikor elhagyjék azt. Tilos személyes adatot tartalmazé iratot feliigyelet nélkiil az
iréasztalon hagyni. :
¢) Iratmegsemmisités: A selejtezésre keriil§, személyes adatot tartalmazé iratokat biztonsagos médon
(iratmegsemmisitd hasznélatival) kell megsemmisiteni.

11. Adatvédelmi incidensek kezelése
A Tarsasag az alabbi eljarasrendet alkalmazza az incidensek kezelésére:

(1) Eszlelés és azonnali belsé jelentés (Jelentési léanc): Barmely Foglalkoztatott vagy Adatfeldolgoz6, aki
adatvédelmi incidenst vagy annak gyanijat észleli, kételes azt haladéktalanul jelenteni az alabbi személyeknek: a)
Az Ugyvezetdnek, ES b) Az Adatvédelmi Tisztviselének (DPO).

(2) Kivizsgalas és Kockazatértékelés:
a) A DPO az Ugyvezetdvel egyiittmiikodve haladéktalanul megkezdi az incidens kivizsgalasat.
b) A DPO értékeli az incidensbdl eredd kockazatokat az érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve
(alacsony, kdzepes, magas kockazat).
¢) Az Ugyvezetd intézkedik a karok elharitasa és a biztonsdg helyreallitasa érdekében szitkséges azonnali
Iépések megtételérdl.

(3) Bejelentés a Feliigyeleti Hatosagnak (NAIH):
a) Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinidsithetben kockdzattal jar, azt legkéstbb a
tudomasszerzéstdl szamitott 72 oOran belil be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NATH).
b) A bejelentést a Tarsasdg nevében a DPO teljesiti.
c) Ha az incidens val6sziniisithetden nem jar kockazattal, a hatdsagi bejelentés mellézhet6, de az esetet
€s a mellozés indoklasat dokumentalni kell.

(4) Frintettek Téajékoztatdsa: Amennyiben az incidens valdsziniisithetden magas kockdazattal jar (pl.
személyazonossag-lopas veszélye, pénziigyi adatok kiszivargasa), a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil,
vilagosan és kozérthetden tdjékoztatja az érintetteket az incidensrdl, annak valdsziniisithet6 kovetkezményeirdl és
a megtett intézkedésekrdl.

(5) Dokumentacio és nyilvantartds: A Tarsasag minden adatvédelmi incidensrél — fiiggetleniil annak sulyossagatol
— bels6 nyilvantartést vezet (Incidensnyilvantartds). A nyilvantartast a DPO kezeli.

VI. FEJEZET: TEVEKENYSEG-SPECIFIKUS ADATKEZELESEK

Jelen fejezet a Térsasdg f6 tevékenységeihez kapcsolodo legjellemzobb adatkezelési folyamatokat rendszerezi,
meghatarozva azok céljat, jogalapjat, az érintettek korét, a kezelt személyes adatok kategoriait és az adatkezelés
idotartamat, 6sszhangban a GDPR 5. cikk (1) bekezdésében rogzitett alapelvekkel. A jelen fejezetben foglaltak
belsd eljarasrendi szabélyokat rogzitenek; az érintettek részére nydjtandé részletes tajékoztatist az egyes
folyamatokhoz kapcsolddd, specifikus Adatkezelési Tajékoztatok tartalmazzak.

12. Ingatlanhasznositassal (Bérbeaddssal) kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag fotevékenysége korében sajat tulajdonu (vagy bérelt) laké- és nem lakdingatlanokat hasznosit
bérbeadas utjan, jellemzben piaci alapu pélyazati eljaras keretében.
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12.1. Palyazati eljards és bérlékivalasztas

Adatkezelés célja

a) Bérbeadasra vonatkoz6 pélyazati eljaras lebonyolitdsa, a benydijtott palyazatok kezelése
és elbiralasa.

b) A palyazok (és egyiitt koltoz6k) személyes azonositasa.

c) A palyazati feltételeknek valé megfeleiés ellendrzése,
fizet6képességének (jovedelmi helyzetének) vizsgalatat.

d) Kapcsolattartas a palyazdkkal az eljaras soran.

e) Dontéshozatal a nyertes palyazordl és a bérleti szerz6dés eldkészitése.

ideértve a palyazok

Erintettek kore

A palyazatot benyljtd természetes személyek (palyazok) és a velikk egyiitt koltszo
személyek.

Kezelt személyes
adatok kategoridi

a) Azonosfté adatok: Palyazo &s egyiitt koltoz6k neve, sziiletési adatai, anyja neve, lakcime,
allampolgarsaga.

b) Elérhetoségek: Telefonszém, e-mail cim.

¢) Jovedelmi és vagyoni adatok: Munkaltatéi igazolas adatai, NAV jévedelemigazolds
adatai, bankszamlakivonatok adatai (a fizetdképesség igazoldsdhoz sziikséges mértékben).
d) Egyéb adatok: A palyazati dokumentaciéban (adatlap, nyilatkozatok) megadott egyéb
relevans informacidk.

Szerz6déskotést megeldzo Iépések megtétele az érintett kérésére [GDPR 6. cikk (1) bek. b)

f:d:;:l;e?:les pont]. Az adatkezelés (ideértve a jovedelemvizsgalatot is) a bérleti szerzddés megkotéséhez
Jogatap] sziikséges kivélasztasi eljaras lefolytatasdhoz elengedhetetlen.

a) Nyertes palydz6 esetén: Az adatok atkeriilnek a bérleti jogviszony nyilvantartaséba (lasd
Adatkezelés 12.2. pont).
id6tartama b) Sikertelen palyazok esetén: A palydzati eljaras lezarasét és az eredmény kozlését kovetd

90 napon beliil az adatok térlésre keriilnek (a jogorvoslati lehettség biztositdsa érdekében),
kivéve, ha a palyazo kifejezett hozzajarulasat adta adatainak tovabbi kezeléséhez (vardlista).

12.2. Bérleti jogviszony fenntartisa és kezelése

Adatkezelés
célja

a) Bérleti szerzodés megkotése, kozjegyz06i okiratba foglaldsa (szerzddés és/vagy kikoltozési
nyilatkozat).

b) Bérleti jogviszony nyilvantartasa és adminisztracidja.

¢) Bérleti dij és rezsikoltségek (kbziizemi dijak) szamlazasa, nyilvantartasa, beszedése.

d) Pénziigyi biztositék (kaucid) kezelése és elszamolasa.

e) Koveteléskezelés, jogi igények érvényesitése (fizetési felszolitas, felmondas, peres és
nemperes eljarasok).

f) Kapcsolattartas a bérlvel (jogi, miiszaki, lizemeltetési iigyekben).

g) Mér6orak leolvaséasa és elszamolésa.

h) A jogviszony megsziintetése, elszamolas.

Erintettek kore

Természetes személy bérlok, bérlotarsak, jogi személy bérlék természetes személy képviselbi
és kapcsolattartdi.

Kezelt személyes
adatok

a) Azonosito és elérhetdségi adatok.
b) Pénziigyi adatok: Bankszamlaszam, fizetési tranzakcidk adatai, tartozdsok Osszege és
jogcime.

kategdéridi ¢) Szerz6déses adatok: A bérlemény adatai, szerz6dés feltételei, kzjegyz6i okirat adatai.
d) Fogyasztasi adatok: Méréora azonositok és allasok.
a) Szerz6dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont]: A bérleti szerz6désbdl fakado jogok
gyakorlésa €s kételezettségek teljesitése. i
Ad . b) Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]: A szamvitelr6] sz616 2000.
atkezelés o N AT i v s 1 i o
‘ovalapia évi C. torvény (Szamv. tv.) szerinti bizonylatoldsi és megdrzési kotelezettség, addzasi
Jogalap] kotelezettségek.
c) Jogos érdek [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont]: Jogi személy bérldk kapcsolattartinak adatai,
valamint a Tarsasag jogi igényeinek érvényesitése (koveteléskezelés).
Adatkezelés A bérleti jogviszony fennéllésa,. valamint a jogviszony megsziinését kﬁvet_éc.en a Polgéri
idétartama Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.) szerinti 4ltalanos eléviilési id6 (5 év). A

szamviteli bizonylatokat (szerzddés, szdmldk, teljesitési igazolasok, kozjegyz6i okirat) a
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Szamv. tv. 169. § alapjan 8 évig kotelezd megérizni. Jogi eljards esetén az eljards jogerds
lezarultaig.

13. Ingatlanértékesitéssel és Pénzmosis-megel6zéssel (Pmt.) kapcesolatos adatkezelés

A Térsasag esetleges tizletszerii ingatlan addsvételi tevékenysége sordn az adatkezelés célja egyrészt az adasvételi
szerz6dés teljesitése, masrészt a Tarsasdgra mint ingatlaniigylette] kapcsolatos tevékenységet végzé szolgaltatora
vonatkozd, a Pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolé 2017. évi
LIII. térvényben (Pmt.) el6irt kotelezettségek teljesitése.

13.1. Adasvételi szerz6dés teljesitése

adatok kategoridi

Ingatlan adéasvételi szerzddés eldkészitése (ajanlatkezelés), megkotése, a vételar
Adatkezelés célja |[kiegyenlitésének nyomon kovetése, tulajdomjog atruhdzasanak iigyintézése (ingatlan-
nyilvantartdsi eljaras elokészitése, iigyvédi kapcsolattartas), szavatossagi igények kezelése.
Erintettek kiire Tenns:sz"etes személy vs:'vc’ik (¢s eladok, ’a:mennylben a Térsasdg vasarol), jogi személy
szerz6do felek képviseldi és kapcsolattartoi.
Kezelt személyes||Azonosité adatok, elérhetdségek, adéazonositd jel, pénzilgyi adatok (vételar, fizetési mod,

bankszamlaszam), az ingatlan ingatlan-nyilvantartasi adatai.

a) Szerzddés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont].

{:d::l;e%:les b) Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont]: Szamv. tv. és az ingatlan-
Jogalap) nyilvantartasrol szol6 térvény szerinti kbtelezettségek.

Adatkezelés A szerzOdés teljesitését kovetd Ptk. szerinti ltalanos eléviilési id6 (5 év), illetve a
idétartama szamviteli bizonylatok tekintetében 8 év (Szamv. tv. 169. §).

13.2. Pmt. szerinti kitelezettségek

APmt. 1. § (1) bekezdés f) pontja €s 6. § (1) bekezdése alapjan a Tarsasag kételes ligyfél-atvilagitast végezni iizleti
kapcsolat 1étesitésekor, illetve {igyleti megbizas teljesitésekor. Az iigyfél-atvilagitds kiterjed az iigyfél, a
rendelkezésre jogosult, a képviseld, valamint a tényleges tulajdonos azonositasara, a kiemelt kdzszerepldi statusz
vizsgalatara és a jogviszony folyamatos figyelemmel kisérésére.

Adatkezelés célja

Pénzmosds és terrorizmus finanszirozdsdnak megelézése és megakadalyozasa; iigyfél-
atvilagitasi intézkedések végrehajtasa (azonositas, személyazonossag igazolo ellendrzése);
tényleges tulajdonos (UBO) azonositasa; kiemelt kozszerepl6i (PEP) statusz ellendrzése;
kockézatértékelés; az tizleti kapcsolat nyomon kvetése (monitoring); a Pénzmosas Elleni
Informécids Iroda (NAV PEII) felé torténd bejelentési kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore

Szerz6do felek (iigyfelek), azok képviseldi, meghatalmazottjai, rendelkezésre jogosultak,
valamint a tényleges tulajdonosok.

Kezelt személyes
adatok kategoridi
(Pmt. 7. § alapjan)

a) Teljes korii személyazonosit6 adatok: Csaladi és uténév, sziiletési név, allampolgarsag,
sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim, tartézkodasi hely.

b) Okményadatok: A személyazonossag igazolasdra szolgdld hatdsigi igazolvany és a
lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma, tipusa, érvényességi ideje.

c¢) Kotelezd okmanymasolatok: A Pmt. 7. § (8) bekezdése alapjan a Tarsasag koteles
teljeskorli masolatot késziteni a személyazonossdg igazold ellendérzése soran bemutatott
okmanyokrél (ideértve a személyazonossagot és lakcimet igazold oldalakat is).

d) Nyilatkozatok: Tényleges tulajdonosra vonatkozé nyilatkozat; kiemelt kozszerepl6i
(PEP) statuszra vonatkoz nyilatkozat.

e) Pénziigyi és vagyoni informaciok: A pénzeszkdzdk forrasira vonatkozo informaciok
(kockéazatérzékenységi alapon), az iizleti kapcsolat célja és jellege.

Adatkezelés
jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont}, a Pmt. el6irasai alapjan. Az
adatkezelés kotelezd; az adatszolgéltatds vagy az atvilagitds meghiusuldsa esetén a
Térsasdg koteles megtagadni az tizleti kapcsolat 1étesitését (szerz6déskotést) (Pmt. 16. §).

Adatkezelés
idétartama

Az uzleti kapcsolat megsziinésétsl, illetve az iigyleti megbizds teljesitését6l szamitott
kotelezo 8 év (Pmt. 56-57. §§). Ezen id6tartam alatt az érintett térléshez €s helyesbitéshez,

val6 joga korlatozott (lasd a Szabalyzat 9.1. pontjat).
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14. Foglalkoztatassal kapcsolatos adatkezelések

ATérsasag a feladatai ellatasahoz munkaviszonyban és munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban (kiiléndsen
megbizasi jogviszonyban) allé személyeket (Foglalkoztatottak) vesz igénybe. Az adatkezelési szabélyok a

jogviszony jellegétol fiiggden differencialtak.

14.1. Kivalasztasi eljaras (Palyazatok, jelentkezések)

Adatkezelés A Térsasaghoz benyujtott alldspalyazatok, jelentkezések elbirdlasa, a betdltendd poziciora

célja legalkalmasabb jelolt kivalasztasa, kapcsolatfelvétel a palyazokkal.

[I«'Jrintettek kire ”A meghirdetett pozicitra jelentkez6 természetes személyek. |
Az Onéletrajzban és a csatolt dokumentumokban (pl. motivacids levél, referencia,
bizonyitvany mdasolatok) a jelentkezd altal megadott adatok (név, elérhetbség, végzettség,

Kezelt szakmai tapasztalat, készségek, bérigény). A Tarsasag a kivalasztasi eljirds soran nem kér és

személyes nem kezel a jelentkezOkre vonatkozd, a munkakor betdltése szempontjabdl indokolatlan

adatok kiilonleges adatot (kiiléndsen: politikai vélemény, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6dés,
kategoridi szakszervezeti tagsag, szexualis iranyultsig). Amennyiben a jelentkezo ilyen adatot onként
bocsat rendelkezésre, a Tarsasag azt az ériékelési folyamat soran figyelmen kiviil hagyja, és
az adatot nem dolgozza fel.
A pélyazat elbirdlasa tekintetében: Szerz6déskotést megel6zd 1épések megtétele az érintett

Adatkezelés kérésére [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont], amelyet a palyazat dnkéntes benyiijtasa valdsit meg.

jogalapja A kivalasztast kovetd tovéabbi tarolas (adatbazis) esetén: Az érintett kifejezett hozzajarnlisa
[GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont].

A kivalasztasi eljards lezarasdig (a pozicio betdltéséig). A sikertelen palyazok adatait ezt

Adatkezelés kovetden haladéktalanul torlni sziikséges, kivéve, ha a palydzo kifejezett, kiilon irasbeli

idétartama hozzijarulasat adta adatainak meghatirozott ideig (legfeljebb 1 évig) térténd tovabbi
tarolasahoz jovobeli allaslehetéségek céljabol (adatbazisba keriilés).

14.2. Munkaviszonyban allok adatkezelése

Munkaviszony létesitése, fenntartdsa és megsziintetése; a Munka Torvénykdnyvérdl szolé
Adatkezelés 2012. évi 1. torvény (Mt.) szerinti munkaltatéi jogok gyakorlasa és kitelezettségek teljesitése;
célja bérszamfejtés, ado- &s jarulékfizetési kotelezettségek teljesitése; kotelezd munkalgyi,
adéiigyi és tarsadalombiztositasi nyilvantartasok vezetése és adatszolgaltatas.
Erintettek kire “XTérsaséggal munkaviszonyban 4116 személyek (munkavallalok). |
Kezelt A jogszabaly altal kotelezGen elbirt személyiigyi €és munkaiigyi nyilvantartasok adatai
személyes (személyes azonositok, lakcim, addazonosité jel, TAJ szdm, bankszdmlaszdm, végzettségre
adatok vonatkoz6 adatok, munkakor, béradatok, munkaidé-nyilvantartis adatai, tavollétek,
kategoéridi szabadsagok adatai, esetlegesen egészségiigyi alkalmassagi adatok (alkalmas/ nem alkalmas).
a) Szerzddés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont]: A munkaszerzddés teljesitése.
b) Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont]: Az Mt., az ad6zas rendjérol
sz010 térvény (Art.), és a tArsadalombiztosités ellatasaira jogosultakrél sz616 2019, évi CXXII.
torvény (Thj.) altal el6irt kotelezettségek teljesitése.
Adatkezelés c) A személyes adatok kiilonleges kategéridi (kiilondsen az egészségi allapotra,
I . kerestképtelenségre, munkakori alkalmassagra vonatkozé adatok) tekintetében a GDPR 9.
jogalapja cikk (2) bekezdés b) pontja szerinti jogalap: az adatkezelés sziikséges a munkajog, a
tarsadalombiztositasi jog €s a szocidlis védelmi jog terilletén az Adatkezelére vagy az
érintettre vonatkozd kotelezettségek teljesitéséhez és kiilonleges jogaik gyakorldsahoz, a
vonatkoz6 hazai jogszabalyok (kiilondsen az Mt., a tarsadalombiztositdsi és munkavédelmi
jogszabalyok) keretei kdzott.
A munkaviszony megsziinését kovetden a jogszabalyban meghatarozott ideig. A Tbj. 119. §
Adatkezelés alapjan a nyugdijra jogosito szolgalati id6 megallapitisidhoz sziikséges adatokat (bér- és
idétartama munkatigyi iratok) a Tarsasag a biztositotira irdnyad6 6regségi nyugdijkorhatir betdltését
kovetd 5 évig koteles megbrizni.
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14.3. Megbizisi jogviszonyban 4ll6k adatkezelése

A Tarsasag operativ feladatainak ellataséara a Polgari Torvénykonyv (Ptk.) alapjan megbizasi szerz6déseket kothet.
Ezen jogviszonyok esetében a munkajogi szabélyok szerinti széleskorii munkaltat6i ellen6rzési jog foszabaly
szerint nem alkalmazhato.

Megbizasi szerz6dés Iétesitése, fenntartdsa és megsziintetése; a szerzodésben foglalt
feladatok teljesitésének ellenbérzése (teljesitésigazolas); kapcsolattartds a megbizottal;
megbizasi dij kifizetése (koltségelszamolas); szamviteli és adozasi kotelezettségekl
teljesitése.

Adatkezelés célja

A Téarsasaggal megbizasi jogviszonyban all6 természetes személyek (ideértve az egyéni
vallalkozdkat is).

Azonosité adatok, elérhetéségek, adéazonosité jel (vagy addszam), bankszamlaszam, a
megbizas targyahoz sziikséges szakmai kompetenciat igazold adatok, teljesitésigazolasok
adatai, dijazasra vonatkozo adatok.

a) Szerz6dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont]: A megbizasi szerz6dés teljesitése.

Erintettek kire

Kezelt személyes
adatok kategoriai

‘%d::l;e?:lés b) Jogi kételezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont]: Szamviteli (Szadmv. tv.) és
Jogalapy ad6zasi (Art.) jogszabalyok altal eldirt kotelezettségek teljesitése.

A megbizési jogviszony megsziinését kdvetd polgari jogi eléviilési id6 (5 év). A szamviteli
Adatkezelés bizonylatokat (szerzodés, szdmlak, teljesitési igazoldsok) 8 évig kotelezd megdrizni.
idétartama Amennyiben a jogviszony tarsadalombiztositasi szempontbdl relevans, a Thj. 119. § szerinti

megérzési id6 alkalmazando.

15. Kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése
15.1. Altalanos rendelkezések és jogi keretek

(1) A Tarsasag, mint tobbségi Snkormanyzati tulajdonban 4116, nemzeti vagyonnal gazdalkodé gazdasagi tarsasag,
az informdaciés onrendelkezési jogrol és az Infotv. alkalmazassban kozfeladatot ellaté szervnek mindsil. E
statuszabol fakadoan a Tarsasag milkodésére és gazdalkodasara a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosagara és
a kozélet tisztasagara vonatkozo fokozott kévetelmények érvényesiilnek.

(2) A Téarsasag koteles elosegiteni a kdzérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését, mind
proaktiv (elektronikus kozzététel), mind reaktiv (kézérdekii adatigénylés) médon.

(3) Jelen pont alkalmazasaban a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok fogalmat az Infotv. 3. § 5. és 6. pontja
hatdrozza meg. Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mingsiilnek kiiléndsen a Tarsasdg vagyonaval valo gazdalkodésra
vonatkoz6 adatok, valamint a kdzfeladatot ellaté személyek e feladatkoriikkel Ssszefiiggd személyes adatai.

(4) A kozérdekii adatok nyilvanossagaval osszefliggd adatkezelések jogalapja a jogszabalyon alapuld kotelezd
adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont], tekintettel az Infotv., a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI.
torvény és a 2009. évi CXXIL torvény (,,Uvegzseb” torvény) vonatkoz6 rendelkezéseire. Mivel a Tarsasag egyben
kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil, e tevékenységek a GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont szerinti kézérdekii feladat
végrehajtasanak is tekinthet6k, de az adatkezelés kotelezb jellegét az emlitett jogszabalyok biztositjak.

15.2. Elektronikus kozzétételi kitelezettség

A Tarsasag a miilkodésének atlathatdsiaga és a kozpénzekkel valéd felel6s gazdalkodas elveinek érvényesitése
érdekében a honlapjan (www.teriber.hu) a ,,Kozérdekli adatok” meniipont alatt, barki szdméra ingyenesen és
regisztracio nélkiil hozzaférheté modon eleget tesz jogszabalyi kdzzétételi kitelezettségeinek.

(1) A kozzétételi kotelezetiség terjedelme €s a vonatkozo melléklet A Tarsasag az elektronikus kézzététel soran az
Infotv., a koztulajdonban allé gazdaségi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény

(,,Uvegzseb tv.”), valamint a vonatkoz6 4gazati jogszabalyok eléirasait koveti.

Annak érdekében, hogy a kozzététel mindenkor pontos, teljeskoril és naprakész legyen, a Tarsasag a kozzéteendd
kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok tételes felsoroldsat, a frissités gyakorisdgat és a megdrzési idoket
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kiilon mellékletben szabdlyozza. A kdzzététel részletes szabalyait és az adatok korét a jelen Szabalyzat melléklete
tartalmazza.

(2) Akozzététel mddja és struktiraja: A Tarsasag az adatokat az Infotv. 1. melléklete szerinti Altalanos K 6zzétételi
Lista struktarajdban, valamint — ahol azt jogszabaly eldirja — egyedi kozzétételi listak szerint, digitalisan rogzitett,
kereshetd formaban teszi kozzé. A 6. szamu mellékletben meghatérozott adatkérdk (igy kiilondsen a szervezeti
adatok, a tevékenységre vonatkozé adatok és a gazdélkodasi adatok) tartalmanak megfeleldségét a Térsasag
folyamatosan biztositja.

(3) Felel6sség és karbantartas: A kbzzétételi kitelezettség teljesitéséért, az adatok pontossagaért, valamint a 6.
szamt mellékletben foglaltak szerinti rendszeres frissitéséért az Ugyvezetd felelds. Az Ugyvezetd gondoskodik
arrol, hogy a kozzétett adatok megdrzése és archivaldsa az Infotv. rendelkezéseinek és a 6. szamu mellékletben
rogzitett megdrzési idoknek megfelelden torténjen meg.

15.3. Kozérdekii adatigénylések kezelése
A Térsaség a kezelésében 1évo kozérdekl vagy kozérdekb6l nyilvanos adatot — a tSrvényben meghatarozott
kivételekkel — erre irdnyuld igény (sz6ban, frasban vagy elektronikus tton benyujtott kérelem) alapjan bérki

szamara koteles hozzaférhetévé tenni.

(1) Az igénylé adatainak kezelése:

Adatkezelés Kozérdek(l adatigénylés elbiralasa, teljesitése, nyilvantartasa, kapcsolattartds az igénylével,
célja esctleges koltségtérités megallapitasa és beszedése.

Erintettek kire ||Az adatigénylést benyiijto természetes személyek. |

Az igényl6 neve és azon elérhetésége (e-mail cim, postacim), amelyen az igény teljesitheté.
Az igénylé személyes adatai csak az igény teljesitéséhez és a koltségtérités beszedéséhez
hasznélhat6k fel (Infotv. 29. § (1a) bek.). A Tarsasag az Infotv. 28--30. §-aival 6sszhangban az
igényl6td]l nem kér az igény elbiralasdhoz nem szitkséges személyes adatot.

Adatkezelés Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont] és Koézérdekii feladat
jogalapja végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont], az Infotv. 28-30, §§ alapjan.

Adatkezelés
idGtartama

Kezelt
személyes
adatok kore

Az igény teljesitését vagy elutasitasat kovetd 1 évig (Infotv. 29. § (5) bek.).

(2) Az adatigénylés teljesitésének eljardsrendje:

a) Hatéarid6: Az adatigénylésnek a Tarsasag a tudomasszerzést kdvetben a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil koteles eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii vagy Ssszetett, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté, amelyrél az igényl6t az eredeti hataridén beliil tajékoztatni kell.

b) Koltségtérités: A Téarsasadg az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltségeit (pl. jelentds
munkaerd-raforditas, masolasi koltség) koltségtéritésként a jogszabalyi keretek kozott megallapithatja, feltéve,
hogy errdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzben tajékoztatja.

c) Az igénylés megtagadisa: Az adatigénylés teljesitését kizardlag az Infotv.-ben meghatarozott okokbol lehet
megtagadni (pl. mindsitett adat, dontés-el6készitd anyag az Infotv. 27. § (5) bek. szerint). Az elutasitasrél, annak
indokaival, valamint az igényl6t megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl (NAIH eljaras kezdeményezése, birosagi
ut) az igénylét értesiteni kell.

d) Személyes adatok védelme: Amennyiben a kért dokumentum olyan személyes adatokat is tartalmaz, amelyeket
térvény nem mindsit kozérdekbol nyilvanosnak, azokat a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni (anonimizalas,
kitakaras).

16. Weboldallal és kommunikaciéval kapcsolatos adatkezelés

A Téarsasag a www.teriber.hu cimen honlapot iizemeltet tajékoztatas és kapcsolattartas céljabol.
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16.1. Kapcsolatfelvétel, érdeklédés

Adatkezelés A Térsasdg kozponti elérhetdségeire (e-mail, telefon, postacim, esetlegesen honlapon talalhatd
célja kapcsolatfelvételi trlap) érkez6 megkeresések fogadasa, megvalaszolésa, ligyintézése.

Erintettek k6re| [A Tarsasaggal kapcsolatba 1ép6 természetes személyek. |

:ﬁiﬁg - Név, elérhetdség (e-mail cim, telefonszdm), valamint az lizenetben az érintett altal Gnkéntesen
yes megadott egyéb személyes adatok.
adatok kore

a) Altaldnos érdeklédés esetén az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont],
amelyet a kapcsolatfelvétel kezdeményezésével ad meg vagy az Adatkezel jogos érdeke
[GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont], amely az érintett megkeresésére adott valaszon, a beérkezo
Adatkezelés megkeresések kezelése iranti jogos igényen alapul. Az érintett a kapcsolatfelvétel
jogalapja kezdeményezésével ésszerlien szadmithat arra, hogy a Tarsasdg a megadott elérhetségein
visszajelez.

b) Konkrét szerzddéskodtésre iranyuld megkeresés (pl. bérleti szandék) esetén a szerz6déskotést
megel6zo 1épések megtétele [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont].

Az iigy elintézéséig, a cél megvaldsulasiig. Amennyiben a kapcsolatfelvételb6l szerzédéses

Adatkezelés  ||jogviszony jon létre, az adatok kezelésére a tovabbiakban az adott jogviszonyra vonatkozd
idétartama szabalyok az iranyadéak. Erdemi iigyintézést nem igényl6 vagy céljat vesztett iizeneteket

rendszeresen (pl. évente) torolni kell.

16.2. Siitik (Cookies) kezelése a honlapon

A honlap megfeleld miikddése és a felhaszndléi élmény javitdsa érdekében kisméretii adatfajlokat (siitiket)
hasznalhat.

a) Alapmiikodés biztositdsa: A honlap technikai miikédésének biztositdsa (munkamenet
siitik).

b) Statisztika: Latogatottsdgi adatok anonimizalt gyiijtése a honlap fejlesztése érdekében
(analitikai shtik).

¢) Kényelmi/Marketing funkcidok: (Amennyiben relevans) Felhasznaléi beallitasok
megjegyzése, célzott tartalmak megjelenitése.

Adatkezelés célja

Kezelt személyes IP-cim, a latogatas idépontja, a meglatogatott oldalak adatai, bngészd tipusa, siiti azonosit6.

adatok kore
a) Alapmiikodést biztosité (elengedhetetlen) siitik: Az elektronikus hirkodzlésrél sz616 2003.
évi C. torvény (Eht.) 155. § (4) bekezdése alapjéan, mivel a siitik hasznalata a szolgaltatas

Adatkezelés nyujtasahoz technikailag elengedhetetleniil sziikséges.

jogalapja b) Statisztikai, marketing és egyéb nem létfontossagi sitik: Kizarolag az érintett kifejezett
hozzéjarulasa [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont és Eht. 155. § (4) bek.], amelyet a honlapon
felugro siiti tajékoztatd banneren adhat meg és vonhat vissza.

Adatkezelés A siiti tipusatdl fiiggben valtozd (a munkamenet végéig vagy a siiti meghatarozott lejarati

idétartama idejéig).

Amennyibe siiti alkalmazasra keriil a honlapon, ugy a siiti kezelésér6l részletes tajékoztatast a honlapon elérhetd
kiiloén Siiti (Cookie) Tajékoztaté nyujt.

VIL. FEJEZET: VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK
17. Adatkezelési tevékenységek nyilvintartisa
A GDPR 30. cikke és az elszamoltathat6sag elve alapjan a Tarsasag naprakész nyilvantartast vezet az altala végzett

adatkezelési tevékenységekrol. A nyilvantartds vezetéséért és karbantartasaért az Adatvédelmi Tisztviseld felelGs,
az Ugyvezeté feliigyelete mellett. A nyilvantartés sablon jelen Szabalyzat mellékletét képezi.
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18. Adatfeldolgozok igénybevétele

A Tarsasag tevékenysége sordn kiilsé szolgaltatokat (Adatfeldolgozdkat) vehet igénybe (pl. konyvelés, IT
tizemeltetés, iratkezelés). Adatfeldolgozd csak olyan szervezet lehet, amely megfeleld garancidkat nyujt az
adatvédelmi kovetelményeknek valé megfelelésre és az érintettek jogainak védelmére.

Az Adatfeldolgozéval a GDPR 28. cikke szerinti frasbeli szerz6dést kell kotni. Az Adatfeldolgozo kizarélag a
Téarsasag dokumentalt utasitasai alapjan kezelheti a személyes adatokat. Az igénybe vett Adatfeldolgozok listgjat
az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasa tartalmazza.

19. A Szabalyzat feliilvizsgalata és hatalya
(1) Jelen Szabalyzatot az Ugyvezetd jovihagyasaval lépteti hatalyba. A Szabalyzat hatarozatlan idére sz6l.

(2) A Szabélyzat betartasa a Térsasag minden Foglalkoztatottja szdméra kotelez6. Az Ugyvezeté gondoskodik
arr6l, hogy a Foglalkoztatottak a Szabdlyzat tartalmat megismerjék (oktatdas) és azt munkavégzésiik soran
alkalmazzdk.

(3) A jogszabdlyi kornyezet és a belsé folyamatok valtozdsainak nyomon kévetése érdekében a Térsasag jelen
Szabalyzatot rendszeresen, de legaldbb évente egy alkalommal feliilvizsgalja. A feliilvizsgalat koordinalasaért az
Adatvédelmi Tisztviseld felelds. Soron kiviili feliilvizsgalatot kell tartani 1ényeges valtozas (pl. 4 tevékenység,
jogszabalyvaltozas) esetén.

Kelt: Budapest, 2025. november 27,

Pleszel Andras
Ugyvezetd
TERIBER Kft.

Mellékletek

szamu melléklet: Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartdsa

szamu melléklet: Személyes adatok kezeléséhez hozzajaruld nyilatkozat sablon

szamu melléklet: Adatvédelmi Incidens JegyzOkonyv sablon

szam1 melléklet: Adatvédelmi Incidens Nyilvantartas sablon

szam1l melléklet: Adatfeldolgozoi Szerz6dés minta

szamil melléklet: Kotelezden kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kore
szamu melléklet: Erdekmérlegelési teszt sablon (Jogos érdek jogalap esetén)

szamu melléklet: Adatfeldolgozéi nyilvantartds sablon
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